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Téssd ohjeessa kerrotaan, kuinka Teams-kokoukseen osallistutaan selaimella. Tdmi on suositeltavin tapa

liittyd ProAgrian jérjestamiin Teams-kokouksiin.

1. Oletusselaimeksi kannattaa valita Chrome. Firefox ei tue Teamsia. My0s Edge kiy.

Tamaé ohje perustuu Chromen kayttdon.
2. Avaa sihkopostiin tullut kokouskutsun siséltdva viesti

3. Klikkaa hiiren vasemmalla kutsussa nikyvii linkkid ”Liity Microsoft Teams -kokoukseen”

Testikokous Inbox x

Antero Roynd
>mina -

[ maalis | Testikokous
1 3 Nayta palvelussa Google-kalenteri
pe p Milloir pe 13. maalis 2020 16:00 — 16:30 (EET)
Microseft Teams -kokous
Antero Royné*
Kylia Ehka Ei Lisdasetukset
Hei.

Tervetuloa testaamaan Teamsin kayttoa

Liity Microsoft Teams -kokoukseen

Lisatietoja Teamsista | ROEOUsasetukset

Ystavallisin terveisin

ProAgrian testaaja

4. Klikkaa seuraavaksi aina vaihtoehtoa Liity sen sijaan verkossa”.

@ Liity keskusteluun %

M Gmail ~ilmainen tallennustilaja - X | M Testikokous - testiantero@gmail X

Avataanko URLmsteamd?

Microsoft Teams

https://teams.microsoft.coln haluaa avata taman sovelluksen.

Avaa URL:msteams Peruuta

Saat parhaan Teams-kokouskokem

Lataa Windows-sovellus Liity sen sijaan verkossa

Onko sinulla jo Teams-sovellus? Kdynnistd se nyt

C @ teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.htmi?url=3%2f %23%2f1%2fmeetup-join%2f19%3amee\ing_YzI3M2I4MjgtMzBkYSO0YWNmLTgwYTQtMTMyMjRjY ZiMGQ

s&yépéytésovel uksella

Valitse ”Peruuta” mahdollisesti ilmestyvéddn ponnahdusikkunaan ”Avataanko URL:msteams?”
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5. Mikéli seuraavaksi ilmestyy oheinen ponnahdusikkuna, jossa kysytdén lupaa dénilaitteiden kayttoon,
vastaa sithen Salli
“— (53 B teams.microsoft.com/_#/l/meetup-join/19:meetir

. x
teams.microsoft.com pyytaa lupaa

& Kayttdd mikrofonia

B Kayttdd kameraa

6. Ainilaitteiden asetukset
- Erilliset kuulokkeet kannattaa kytked koneeseen aina ennen kokoukseen liittymistd. Téssi vaiheessa on hyvé

e ™\ 837
£ A8 0P 0m

varmistaa nidyton oikeasta alalkulmasta, ettd kaiuttimet eivit ole mykistettyni .

- Kun olet pédssyt sisdlle kokoukseen, klikkaa ensimmaéisend toimenpiteend alla olevan kuvassa
korostettua kohtaa “Laitteet”, josta sdddetddn dénilaitteiden asetukset.

Valitse 33ni- ja videoasetukset kohteelle

Kokous

Anna nimi

- @®

Valitse oikeat kaiuttimet ja mikrofoni. Sulje lopuksi valikko:

Laiteasetukset X
Adnilaitteet
Jabra Link 370 v
Kaiutin
Kaiuttimet (Jabra Link 370} ~
Mikrofoni
Mikrofoni (Jabra Link 370) vy
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Jos osallistut kokoukseen pelkistdan kuuntelijana, mykistd mikrofoni. Jos osallistut videoneuvotteluun
ProAgrian asiantuntijan kanssa, jitd mikrofoni péélle.

£33 Jabra Link 370
[ykistd mikrofoni

Alla olevassa kuvassa néiky suositeltavat asetukset ennen koulutustilaisuuteen liittymistd. Kamera suljettu
ja mikrofoni mykistetty.

labra Link 370

7. Kokoukseen liittyminen
- Kirjoita nimesi kohtaan ”Anna nimi” ja klikkaa Liity nyt

Anna mimi Liity myt

£33 Laitteet

Jos ehdit liittyd kokoukseen ennen jarjestdjdd, saat seuraavanlaisen ilmoituksen:

Jonkun kokouksen osallistujista pitéisi paastaa
sinut pian sisddn

R‘E,LS Tietokoneen mikrofoni ja...

Jéaa tdssé tapauksessa odottamaan, kunnes kokouksen jérjestédja
liittyy kokoukseen ja pdéstdd sinut siséén.

ProAgria Keskusten Liitto ry. Urheilutie 6, PL 251, 01301 VANTAA Puh./Tel. +358 20 747 2400 Kotipaikka Vantaa, Y 0201666-3
ProAgria Centralernas Forbund Idrottsvagen 6 D, PB 251, FI-01301 VANDA, FINLAND etunimi.sukunimi@proagria.fi Hemort Vanda, Y 0201666-3
Association of ProAgria Centres Urheilutie 6 D, P.O. Box 251, FI-01301 VANTAA, FINLAND www.proagria.fi Place of domicile Vantaa, Y 0201666-3



OHJE 4(5)

PRIO, Keskusten

1d Liitto 16.03.2020

8. Teamsin painikkeet ja toiminnot nikyvit oheisesta kuvasta

Hae tai kirjoita komento ProAgria Keskusten Lii... + @ = m}

Lisaa toimintoja Nayta osallistujat

% P e Lopeta puhelu

Testi Crm1 Testi Crm2
Poista vaimennus

9. Niyton jakaminen
Mikaéli kokouksen jdrjestdjd haluaa, ettd jaat oman tietokoneen niyton, sinulle tulee seuraavanlainen

ilmoitus:
@ Kokous | Microsoft Teams ® x -+

re-join-calling/1%:meeting_NTBJOGETOTIRYTIZOCOOMZVILWIWNzZctMTEYNDg3YjUSOTYS@thread.v2

om/_#/p

A Olet esittija Voit jakaa sisalto3 ja fasilitoida kokousta. Lisatietoja

- Klikkaa seuraavaksi Teamsin ikkunasta painiketta Jaa,

Nayton jakaminen

L

TyGpayta/ikkuna
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-Avautuneesta ikkunasta voit valita jaettavan kohteen.
Yleensd kannattaa valita ensimméiisend oletuksena nakyva “Koko néyttosi”.
Klikkaa hiiren vasemmalla ikkunassa nikyvéa nidyton kuvaa ja lopuksi painiketta *’Jaa”

MNaytén jakaminen

teams.microsoft.com haluaa jakaa nayttssi sisallon, Valitse, mita haluat jakaa.

Koko nayttosi Sovellusikkuna Chrome-vililehti

@ o

Onnistuneesta ndyton jakamisesta tulee ndytolle seuraavanlainen ilmoitus

teams.microsoft.com jakaa nayttdsi. Lopeta jakaminen Piilota

Varmista vield, ettd mikrofonisi on auki. Painike 10ytyy Teamsin ikkunasta.

Poista vaimennus

i

10. Chat
-Voit laittaa muille kokoukseen osallistujille viestid Teamsin Chatin kautta.

Nayta keskustelu

00
cu Cad

Kaikki osallistujat nidkevét keskustelun. Klikkaamalla keskustelupainiketta avautuu ruutu, johon voit kirjoittaa

viestisi. Viesti ldhetetddn oikean alanurkan lennokkia kuvaavasta ”Lahetd” painikkeesta tai painamalla “Enter”
1

Tervehdys kaikille]

A, 'V 2 © [ &

11. Kokouksen lopettaminen

Kokouksesta poistutaan klikkaamalla punaista luurin kuvaketta

Mukavia hetkid Teamsin parissa.
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