Tassa ohjeessa kerrotaan, kuinka
Teams-kokoukseen osallistutaan selaimella.
Tama on helpoin tapa liittyd ProAgrian
jarjestamiin Teams-kokouksiin.
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Oletusselaimeksi kannattaa valita Chrome.
Firefox ei tue Teamsia. My6s Edge kay.
Tama ohje perustuu Chromen kayttoon.
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Avaa sdhkopostiin tullut kokouskutsu tai muu i

viesti (esim. uutiskirje), jossa on
osallistumislinkki.

Klikkaa hiiren vasemmalla painikkeella
kutsussa nakyvaa linkkid ”Liity Microsoft

Testikokous

Microsoft Teams -etikokoukset ProAgriassa

Jarjestamme verkkotapahtumia myds webinaa-
rityokalulla (Live Event). Tima ohje ei suoraan
pade niihin. Osallistuminen Live Eventtiin on
helppoa: liity mukaan linkista ja viesti chatissa.
Mikrofoni ja videokamera ovat Live Eventissad
automaattisesti suljettuja.

Postilaatikko x

Testikokous

Nayta palvelussa Google-kalenteri
ke 27. tammi 2021 15:30 - 16:00 (EET)
Microsoft Teams -kokous
Antero Royn&*

Ehka Lisaasetukset

Teams -kokoukseen”. Muissa kuin
kokouskutsuissa linkki voi olla sana tai
uutiskirjeen painike. Liity

Microsoft Teams -kokous
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Lisdtietoia | Kokousasetukset

Klikkaa seuraavaksi vaihtoehtoa
”Jatka tilla selaimella”.

Mikali seuraavaksi ilmestyy oheinen
ponnahdusikkuna, jossa kysytddn lupaa
ddnilaitteiden kayttoon, vastaa siihen Salli.

Aénilaitteiden asetukset

Erilliset kuulokkeet kannattaa kytked koneeseen
aina ennen kokoukseen liittymista.

Téssa vaiheessa on hyvd varmistaa ndyton
oikeasta alakulmasta, etti kaiuttimet eivit ole
mykistettyna.

Kun olet péassyt sisalle kokoukseen, klikkaa
ensimmdisend toimenpiteend “ratasta”, josta
sdddetadn ddnilaitteiden asetukset.

Valitse kdyttamasi kaiuttimet ja mikrofoni.
Sulje lopuksi valikko.

Kuinka haluat liittya Teams-
kokoukseen?

Avaa Teams-sovellus

teams.microsoft.com pyytaa lupaa
& Kiyttss mikroforna

W Kayras kameras

Laiteasetukset

Kokous

Asnilaitteet

Logitech USB Headset
Kaiutin
Kaiuttimet (Logitech USB Headset) (0.

Mikrofoni

Mikrofoni (Logitech USB Headset) (0.



https://www.google.com/intl/fi_fi/chrome/
https://www.google.com/intl/fi_fi/chrome/

Jos osallistut kokoukseen pelkastdaan kuun-
telijana, mykistd mikrofoni ja sulje kamera. -
Jos osallistut videoneuvotteluun ProAgrian Jabra Link 370

asiantuntijan kanssa, jatd mikrofoni pdille.
Mykists mikrofors

Tassa kuvassa nikyy suositeltavat asetukset
ennen koulutustilaisuuteen liittymista. Y @ {53 Jabra Link 370
Kamera suljettu ja mikrofoni mykistetty.

Kokoukseen liittyminen

Kirjoita koko nimesi kohtaan "Anna nimi” @

ja klikkaa ”Liity nyt”.
. Lastteet

Olemme ilmoittaneet kokouksen osallistujille, etta odotat odotustilassa.
Seuraavaksi avautuu ikkuna, jossa pyydetddn
odottamaan sisdanpaisyd. Kokouksen
jarjestdjd paastda sinut hetken kuluttua
sisddn.

Teamsin painikkeet ja toiminnot nakyvat
oheisesta kuvasta (tulevat esille kun liikutat
hiirta tai kosketat nayttod kokouksen aikana).

Chat
Voit laittaa muille kokoukseen osallistujille
viestid Teamsin Chatin kautta.

Niryth beshonteks

Kaikki osallistujat ndkevat keskustelun.
Klikkaamalla keskustelupainiketta avautuu
ruutu, johon voit kirjoittaa viestisi.

Viesti |ahetetddn oikean alanurkan lennokkia Tervehdys kaikillel
kuvaavasta ”Lahetd”-painikkeesta tai
painamalla ”Enter”.

¢ @

Puheenvuoron pyytiminen
Toiminnolla "Nosta kasi” voit pyytda
puheenvuoroa.




Nadyton jakaminen
S N . eting_NTBJOGE10TIYTI20C00M2VILWIwNzctMTEyNDg3YjUSOTY5@thread.v2
Mikdli kokouksen jarjestdjd haluaa, ettd jaat

oman tietokoneen nayton, sinulle tulee
seuraavanlainen ilmoitus:

A Olet esittiji Voit jakaa sissltos ja fasilitoida kokousta. Lisstietoja

Klikkaa seuraavaksi Teamsin ikkunasta

i

painiketta ”Jaa”...

...jonka jdlkeen ilmestyy painike
”Nayton jakaminen”.

Klikkaa painiketta hiiren vasemmalla
painikkeella. Nayton jakaminen

Tyopoyta/idkuna

Nayton jakaminen

Avautuneesta ikkunasta voit valita jaettavan R
kohteen. Yleensi kannattaa valita P ‘ '
ensimmdisend oletuksena nakyva
”Koko néayttosi”.

Klikkaa hiiren vasemmalla ikkunassa nakyvaa

»

ndyton kuvaa ja lopuksi painiketta ”Jaa”.

Onnistuneesta ndyton jakamisesta tulee

- . . . teams.microsoft.com jakaa niyttosi
ndytolle seuraavanlainen ilmoitus.

Varmista vield, ettd mikrofonisi on auki.
Painike [oytyy Teamsin ikkunasta.
(Edellinen sivu kohta 8.)

Kokouksen lopettaminen
Kokouksesta poistutaan klikkaamalla
punaista luurin kuvaketta.

Mukavia hetkid
Teamsin parissa!




